¢.03_1 Schopnost analyzovat a fesit problémy
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Umim rozpoznat problém a vyresit jej.

Analytical and
problem-solving skills

Capacité d'analyse
et de résolution de
problémes
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Schopnost analyzovat a resit problémy

Umite prozkoumat jednotlivosti situace. Situaci si utfidite a jste schopni sta-
novit to, co se ma udélat.

Uz jste nékdy fesil/a slozity problém? Jak jste to délal/a? Uz jste nékdy zkou-
mal/a matouci, sloZitou situaci? Co jste délal/a? Uvedte pfiklad.

02_2 Schopnost vnimat a porozumét novym vécem







C.03_.02  Prace na pocitaci

N Vite, jak funguji pocitace. Umite samostatné pracovat na pocitaci a ovladate
= o fadu programd(napf. tcetni, grafické). Vite, na jaké Urovni je umite pouzivat.
=) /& Samostatné umite vyhleddvat na internetu.

Co délate na svém pocitaci? Uz jste nékdy néco vyhledaval/a na internetu?
? Uvedte priklad! Umite na pocitaci napsat dopis/vytvorit tabulku v Excelu/
o) vytvofit prezentaci v PowerPointu/vytvofit a pouzivat databdzi? Umite pouzi-

vat napf. SAP?

G 03_17 Schopnost vyhledat informace a zpracovat je






C.03_3

Planovani prace

Pfedem planujete, které ukoly mate udélat nejdrive a které mizete udélat

pozdéji.

Jak si planujete praci?
Jak postupujete, kdyz mate hodné prace?
Jak si planujete schiizky?

03_7 Organizacni schopnosti



¢.03.4  Schopnost improvizace
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Umim zvladat neznamé, nové, nec¢ekané situace.

Improvisational ability

Capacité
d’'improvisation
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C.03 4

Schopnost improvizace

Umite néco udélat spontanné bez pripravy. Umite okamzité reagovat bez
dlouhého planovéni. Umite se zapojit do situace, kterd vam predtim nebyla
zZnama.

Musel/a jste nékdy néco opravit bez spravnych nastroji a materialu? Jak jste
postupoval/a?
Umite reagovat na ménici se okolnosti? Uvedte priklad.

02_10 Kreativita



Organizing childcare

Organisation de I'en-
cadrement d'enfants
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Vim, kdy jsem schopny/4a se o dité/déti postarat sam/ Cocuk bakimini
sama. A kdyz potrebuji pohlidat, umim najit nékoho, organize edebilme

kdo se o né postara.



C.03_5

Zajisténi péce o dite

Umite zabezpecit, ze je o vase dité/déti postarano, zatimco jste v praci. Mate
pfistup k lidem nebo institucim, které zajisti péci o vase dité/déti, pokud
nejste doma.

Pokud byste ted’ mél/a praci, kdo by se staral o vase déti? Mate kam zavést
vase dité/déti, pokud musite néco udélat sam/sama?

03_7 Organizacni schopnosti



¢.03. 6 Orientace na zakaznika
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Umim naslouchat a reagovat na pozadavky zékaznika.
Umim dobfe jednat se zakazniky.

Customer orientation

Orientation vers
le client

OpUEHTPOBAHHOCTb
Ha NoTpe6bHOCTY KNu-
eHTOB

Sl e a3

Miisteri odakhilik




Orientace na zdkaznika

Rozumite potiebam zakaznikd a rad/a s nimi mluvite. Umite poradit, prodat a
také vyridit stiznost. Vystupujete profesionalné.

Uz jste nékdy néco prodal/a? Uvedte priklad. Jak jste se u toho citil/a?

01_6 Komunikacni dovednosti




Organizacni schopnosti

Dovedu usmérnovat praci a kontrolovat jeji prabéh.

Organisational skills

Capacité d'organisa-
tion
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Organizacni schopnosti

Umite organizovat. Chapete svoje povinnosti a s nimi spojené postupy. Umite
organizovat Ukoly a zajistit (pfipadné s jinymi lidmi), Ze je Ukol dokoncen.

Musel/a jste nékdy zvladnout vice tkolG zaroven? Jak jste postupoval/a? Prispél/a jste
nékdy k nalezeni feseni ke slozitému problému? Co jste udélal/a? Umite usmérnovat
pribéh prace? Uvedte priklad.

01_3 Schopnost vést jiné
03_3 Planovani prace

03_5 Zajisténi péce o dité
03_18 Time management







C.03_8

Schopnost ucit

Umite pomoci s ukoly, vychovévat nebo ucit.
Umite zaucit nového kolegu/kolegyni.

Staral/a jste se nékdy o déti? Uvedte priklad. Jak to byly staré déti, jak dlouho
jste se o né staral/a? Pomahal/a jste nékdy détem s ukoly? Jak jste se u toho
citil/a?

03_10 Prezenta¢ni dovednost/schopnost prednaset
03_15 Vyjednévaci schopnosti
03_17 Schopnost vyhledat informace a zpracovat je






C.03.9

Schopnost pecovat o jiné

Umite pecovat o jiné. Vnimate potieby osob ve svém okoli a umite je naplnit.
Umite vytvorit pratelské prostredi.

Staral/a jste se nékdy o nemocnou nebo velmi starou osobu? Uvedte piiklad!
Co jste délal/a? Jak jste se u toho citil/a?

01_2 Citlivost/empatie

01_9 Spolecenska odpovédnost
01_1 Schopnost motivovat
01_8 Interpersonalni dovednosti



C.03_10  Prezentacni dovednost/schopnost prednaset

Umim mluvit pfed hodné lidmi.

Presentation/lecturing
skills

Etablissement de rap-
ports, présentations
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C.03_10

Prezentacni dovednost/schopnost prednaset

Umite bez problému mluvit pred vétsi skupinou lidi. Umite zaujmout
posluchace. Lidé vas radi poslouchaji. Umite predat vsechny informace, které
potrebujete sdélit nebo sdilet.

Musel/a jste nékdy mluvit pred mnoha lidmi?
Jak jste se u toho citil/a?
Poslouchaji vas lidé radi? Uvedte priklad!

01_6 Komunikac¢ni dovednosti
03_8 Schopnost ucit
03_4 Schopnost improvizace



¢.03_.11  Schopnost psat

Writing skills

Compétences
rédactionnelles

Umim psat srozumitelné texty.

OO6LLMe HaBbIKM Hamnu-
caHvA TeKcTa
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Yazma becerileri



¢.0o3_11  Schopnost psat

Umite roz¢lenit text tak, aby byl Citelny a jasny. Rad/a pisete.
Uz jste nékdy napsal/a dlouhy text? Uvedte priklad! Pisete rad/a texty?

K 03_2 Prace na pocitaci

03_13 Znalost cizich jazyk
;F 03_10 Prezenta¢ni dovednost/schopnost prednaset



¢.03_12 Samostatna prace

Umim se samostatné rozhodnout, co mam kdy a jak
udélat.

Independent work

Autonomie dans le
travail
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Samostatna prace

Vite, za co jste zodpovédny/4 a jaké kroky mate ucinit. Dokazete splnit praco-
vni Ukol bez vétsi pomoci ze strany kolegli/yn nebo nadfizenych.

Umite samostatné poznat, co je zapotiebi udélat, a potom vsechny nezbytné
¢innosti realizovat? Uvedte priklad!

Musel/a jste nékdy dokoncit samostatné ukol?

Jak jste postupoval/a?

01_3 Schopnost vést jiné
02_6 Iniciativnost




¢.03_13  Znalost cizich jazyku
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Mluvim nékolika jazyky.

Foreign language skills

Compétences
linguistiques
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C.03_13

Znalost cizich jazyku

Nemluvite jenom matefstinou, ale pouzivéte alespon jeden jiny jazyk.
Mate verbalni a psané jazykové znalosti. Znate Uroven svych jazykovych
dovednosti.

Jakymi jazyky mluvite? Jak dobre mluvite?
Umite precist noviny v...?

Umite néco vysvétlit v ...?

Znate Spolecensky evropsky referen¢ni ramec pro jazyky?

01_5 Interkulturalita
01_6 Komunikacni dovednosti



¢.03_14  Manualni zru¢nost

Umim pracovat svyma rukama.

Manual skills

Dextérité manuelle
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C.03 14

Manualni zru¢nost

Umite néco vytvorit, vyrobit nebo opravit. Jste zru¢ny /a.

Pracujete rad/a vlastnima rukama?
Vytvérite néco vlastnoru¢né?

03_19 Technické schopnosti
02_10 Kreativita
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.03_15  Vlyjednavaci schopnosti

Negotiation skills

Compétences
de négociation
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Umim v rozhovorech prosadit svlj postoj, umim vsak i

také ucinit kompromis.



C.03_15

Vyjednavaci schopnosti

Umite dobre vyjednavat (v profesni i soukromé oblasti). Vite, kam lze zajit,
abyste dosahl/a nejlepsiho vysledku. Umite prezentovat sviij postoj a prosadit
jej a chapat jiné a ¢init kompromisy.

Musel/a jste nékdy vyjednavat s obchodnimi partnery v profesionalnim
prostredi? Uvedte priklad! Jak jste se u toho citil/a?

01_6 Komunika¢ni dovednosti

03_4 Schopnost improvizace

03_10 Prezenta¢ni dovednost/schopnost prednaset
01_7 Schopnost fesit konflikty
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.03_16  Akademicka prace

Umim provadét vyzkum a rozpoznat souvislosti.

Academic work

Travail scientifique
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c.03.16  Akademicka prace

N Umite naplanovat, realizovat a uzavfit védecky vyzkum. Umite zkoumat, klast
= Q: si otdzky a mate dovednosti ve védeckém psani a citovani.
- ~

N

Studoval/a jste na vysoké skole? Jaky obor jste studoval/a?

? Umite systematicky rozvijet znalosti v oboru?
o) Zabyval/a jste se nékdy védeckym tématem?

Uvedte piiklad! Pracoval/a jste nékdy ve vyzkumu?

K 02_2 Schopnost vnimat a porozumét novym vécem

02_12 Ochota ucit se
;F 03_17 Schopnost vyhledédvat informace a zpracovat je



¢.03_.17 Schopnost vyhledat informace a zpracovat je

Knowledge
management

Gestion des
connaissances
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Umim vyhledavat informace. Umim je utfidit a zasadit Bilgi yonetimi
do kontextu.



C.03.17

Schopnost vyhledat informace a zpracovat je

Umite pracovat s velkym mnozstvim dat a slozitymi informacnimi systémy.
Umite najit, zpracovat, uchovat a znovu pouzit fakta, data a informace.

Co kdyz nevite, co délat?

Jak umite pracovat s informacemi?
Jak nalézate informace?

Jak si pamatujete informace?

03_2 Prace na pocitaci

03-16 Akademicka prace

03_1 Schopnost analyzovat a fesit problémy
03_4 Schopnost improvizace



¢.03_18 Time management

Time management

Gestion du temps
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Umim dobfe nakladat s ¢asem. Jsem dochvilny/a. Zaman yonetimi



C.03_18  Time management

Umite pldnovat cas. Planujete si praci (a volny cas) tak, abyste nebyl/a pod

N
= o tlakem. Vite, kolik €asu vam ukol zabere. Jste pfesny/a. Umite si nacasovat
=) /& schizky.
Kdyz mate schizku, pfijdete vcas?

? Dokoncujete ukoly v terminu? Uvedte piiklad!

O

el 03_12 Samostatna prace

—= 03_4 Schopnost improvizace

;F 03_7 Organizac¢ni schopnosti

03_1 Schopnost analyzovat a fesit problémy



.03_19  Technické schopnosti

Umite technicky uvazovat.

Technical skills

Compétences tech-
niques
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Technické schopnosti

Umite technicky myslet, mate ndpady na technicka feseni. Chapete,
jak funguiji stroje nebo pfistroje.

Vyresil/a jste nékdy néjaky problém?
Pracujete nebo pracoval/a by jste rad/a v technickych oborech?

03_8 Schopnost ucit se
03_1 Schopnost analyzovat a resit problémy
03_14 Manualni zru¢nost




